
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①デスクトップの「住宅システム」アイコンを

ダブルクリックします。 

住宅システムメニューが起動します。 

 

画面下の「インフォメーションBOX」は、 

インターネット接続時に、当社からの 

最新情報メッセージを確認頂けるもので

す。 

②営業見積ＥＸアイコンを押すと「営業見積

ＥＸメニュー」が起動します。 

 

 

③「新規作成」を押してメニュー画面を起動

します。 

営業見積ＥＸ 導入手順マニュアル 

基本機能 ／ 見積書作成 

営業見積ＥＸで見積書を作成するために覚えておきたい操作方法や画面まわりの基本的な機能 

を解説しています。 

 

住宅システムメニュー画面 → 営業見積ＥＸ起動 
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①「プラン連動積算」は、プランデータ

に新築用に「見積フォーム」を選択して

見積り作成に入ります。 

 

②「リフォームエリア積算」は、リフォームエ

リアデータをリフォーム工事別の「見積フォ

ーム」を選択して見積り作成に入ります。 

 

③「簡易積算」は、手動入力で見積書を作

成していく機能となります。 

小規模リフォーム専用の「見積フォーム」が

登録されています。 

見積フォーム選択 / プランデータ選択の解説 

 

「見積フォーム」を選択して基準となる見積

りフォームを選択します。 

 

「プランデータ」を選択して見積書を作成し

たいプランデータをームを選択します。 
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既存の見積フォームサンプルを利用して作成したプランデータを呼び出し見積書の作成を 

行います。 

見積りフォームの一覧より、サンプル見積

フォーム「(N01)木造数量積算 （本数木拾

い用）」を選択します。 

プランデータの一覧より、作成しましたプラ

ンデータを選択します。 

タイトルバー 

作業中の物件名が 

表示されます。 

ツールバー 

機能別アイコンが 

纏められています。 

表示切替バー 

画面表示が切り替わ

ります。 

編集機能バー 

見積書の編集作業に

使用します。 

入力領域 

見積書の入力領域です。 

見積額合計 

「値引き」、「合計」、「見積額合計」などの金額や、

「消費税」の税率が変更できます。 

見積書の作成：既存見積りフォームを使用 

見積書画面(工事内訳)の説明 

 
工事内訳画面 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示切替バーの「内訳明細」を選択します。 

内訳明細画面に切り替わります。 

※営業見積ＥＸは「工事内訳」「内訳明細」の 

2階層です。 

※ナビタッチ画面の「内訳明細」画面の切り替

えが可能です。 

メインツールバーに実装した「ナビタッチ」は、作

業中に良く利用する便利機能を1画面に集約した

ナビ機能です。 

起動画面は、工事内訳/内訳明細と標準/詳細

表示の4タイプに分けて、必要な場面で必要な機

能が表示される様に設計しています。初めて運

用される方から操作に慣れた方まで、マウス操

作でスムーズに作業を行っていただけます。 

工事内訳 / 内訳明細 画面切替の方法 

 

ナビタッチ機能 

 
内訳明細画面 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示切替バーの「詳細表示」を選択します。 

原価表示画面に切り替わります。 

※管理者用のパスワードの入力画面が表示さ

れましたらパスワードの入力を行います。 

メニュー画面より、「マスタ設定」→「基本設定」

を選択します。基本設定画面より、新規パスワ

ードの設定が可能です。 

ヒント！：パスワード設定画面より、「使用しな

い」にチェックを入れると今後パスワード設定画

面が表示されません。 

原価表示画面 

 

管理者用パスワードの新規設定方法 

 

 
内訳明細画面 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

数量、単位、原単価、粗利率の項目に直接入力を行い編集が可能です。 

編集アイコン 

明細行の挿入、削除、移動、複写、などの行編

集機能です。 

ヒント！：内訳明細の行№を右クリックし、 

工事をまたいだ明細行の複写等も可能です。 

見積書の編集方法 

 
 
内訳明細画面 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

専用編集アイコン 

「売単価端数処理」「部材連動設定」「積算数量

編集」「範囲集計リスト」専用編集機能です。 

ヒント！：設定する明細行の「売単価」欄を選択

して表示される    を選択後の「範囲集計の

設定」が可能です。   

明細見積額アイコン 

値引の入力、粗利率の一括変更が行えます。 

ヒント！：粗利率の一括変更は「粗利率％」をクリ

ックし「粗利率一括変更」画面が表示されます。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

単価漏れ自動チェック 

明細行に見積数量を入力し、見積単価を入力

していない場合、「単価漏れ」として該当明細行

を黄色の背景色で表示されます。 

ヒント！：   を選択すると見積単価を入力して

いない次の行へ飛び表示されます。 

明細マスタ(工事内訳画面) 

見積書作成時の文字入力を省略する為の機能

です。工事内訳の「工事名称」欄をクリック後、    

を選択して、ウィンドウを開きます。明細

マスタ画面よりよく使用する工事名称のマス

タ登録を行います。見積書作成時の文字入力を

省略する為の機能です。 

ヒント！：工事名称の登録は、「明細マスタ 

（内訳明細）」でも同様に行うことができます。 

登

録

と

選

択

入

力

が

可

能

で

す

。

登

録

単価漏れ自動チェック機能 

 

明細マスタ機能 

  
工事内訳画面 

 
内訳明細画面 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

明細マスタ(内訳明細) 

工事名称の登録は、「明細マスタ

（内訳明細）」でも同様に行うことが

できます。内訳明細の「明細名称」

欄をクリック後、   を選択して、ウ

ィンドウを開きます。 

ヒント！：工事名称以外にも、「仕

様」「原単価」「粗利率」「売単価」

「積算方法」「数量」「単位」の詳細

情報のマスタ登録が可能です。 

文字列マスタ(工事内訳) 

工事内訳の「仕様」欄をクリック後、   を選択して、ウィン

ドウを開きます。よく使用する仕様名称の登録と選択入力

が可能です。 

 

登

録

と

選

択

入

力

が

可

能

で

す

。

登

録

と

選

択

入

力

が

可

能

で

す

。

登
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と

選

択

入

力

が

可

能

で

す

 
工事内訳画面 

 
内訳明細画面 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利益チェック機能 

トータルコスト / 工事別コスト 

メインツールバーに実装した「チェック」

は、工事別では矢印アイコンで各内訳明

細の利益確認が可能となります。 

単価漏れチェックも同時表示となり、トー

タルコストと切り替えながら活用していた

だけます。 

また、管理者用のパスワード設定を設け

ていますので、自社業務にあわせたコス

ト管理の運用が可能です。 

印刷パターンは、用紙サイズ(A4横・縦)に合わせた印刷レイアウトを登録可能です。 

自社標準フォントやロゴ画像・飾りなどを登録いただけます。 

利益チェック機能 

見積書印刷の方法 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積書を印刷する場合は「印刷」アイコンを利用します。 

①メインツールバーの「印刷」を選択します。 

②印刷プレビュー画面から「印刷」を選択します。 

③「全帳票印刷」を選択しますと全ページの印刷が可能です。「現在の現帳票印刷」を選択しますと 

現在表示されているページのみ印刷が可能です。 

④「印刷」画面よりご利用のプリンタを選択して印刷を開始します。 
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「印刷設定」次ページ参照 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「印刷設定」から表紙レイアウト、粗利出力印刷、印刷範囲指定などの設定が可能です。 

①印刷に使用する表紙等のフォームを選択します。複数フォームの登録と選択使用が可能で、登録は、 

「  ：ページレイアウト設定」で行います。 

②「表示切替え」から「原価出力」「粗利出力」が可能です。 

③印刷範囲指定をして印刷を行います。 

④「PDF 出力」「Excel 出力」が可能です。※「Excel 出力」はプレミアムプラス機能です。 

印刷設定の方法 
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ヒント！ 

メインツールバー「印刷」アイコン横の「▼」からも 

「印刷設定」など各機能の選択が可能です。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①メインツールバーの「保存」アイコンを選択します。 

②保存先を選択し（ファイル名：物件名）を入力して保存を行います。 

①「終了」アイコンを押す。 

②入力データや削除データなど物件データに変更があった場合に、保存しますか？「はい」「いいえ」 

を聞いてきます。 

①「開く」アイコンを押す。②保存先を選択して（ファイル名：物件名）を選択して「開く」。 

見積書データの保存を行います。 
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見積書の保存方法 
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消費税率の変更方法 

 

①消費税率の変更は工事内訳画面の「消費税」の数量を変更し見積書データの保存を行います。 

 

消費税率の初期設定は基本設定の「消費税率」ページより設定可能です。 

①メニュー画面より、「マスタ設定」→「基本設定」を選択します。 

②基本設定画面より、「消費税率」ページから初期設定を行います。 

※基本設定画面からの「消費税率」設定機能はプレミアム機能です。 

 
工事内訳画面 

 
１ 

 
2


