
自社情報 登録名 
ワンポイントマニュアル



自社情報 登録名は、複数の自社情報を登録名毎に管理運用する機能です。 

見積書・請求書・領収書・各種届出書の作成（印刷）を複数の自社情報に切り替えて利用する事が可能になります。 

■自社情報 登録名一覧 入力ダイアログの起動方法

自社情報 登録名の解説 

① ② 

① 専用・汎用見積：見積書の新規作成を行う際に「自社情報一覧」ボタンを押して自社情報の「選択・作成」を行います。

② 「自社情報」 ：メインメニューから「自社情報一覧」を起動して自社情報の「選択・作成」を行います。

拠点別の見積書や振込先別の請求書印刷に活用 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■自社情報 登録名一覧のダイアログ解説 

自社情報は、「自社情報 登録名一覧」から「自社情報」のダイアログを起動させて入力を行います。 

最大 10個の自社情報を「任意の登録名」での運用管理が行えます。 

最上部(※1)の登録名は、 

最初に登録した社名が表示され 

ます。登録名変更は可能ですが、 

削除・上下移動▲▼は不可です。 

最大 10個の登録が可能です。 

複数の登録名を切り替えて利用できます。 

選択している登録名の自社情報が表示されま

す。 

自社情報の変更が可能です。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■自社情報 登録名の活用方法 

② 管理画面 最下部から「自社情報」登録名を切り替えて工事物件の検索が行えます。 

① 作成済みの工事名称を選択して「工事属性」ボタンから「自社情報一覧」を起動させて   

自社情報 登録名の変更が可能です。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■自社情報 登録名のデータバックアップ 

自社情報 登録名の「データバックアップと取り込み」を行う場合は、メインメニュー「データ管理」ダイアログの 

「一元管理データ」で管理が行えます。 


